
T.C. 
AKSARAY VALİLİĞİ 

TOPAKKAYA MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 
 

 
SIRA NO 

 

HİZMETİN ADI 
 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
 

HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Öğrenciye İzin Verme Dilekçe 10 DAKİKA 

2 Öğrenci Belgesi Öğrenci veya Velinin Sözlü Talebi 30 DAKİKA 

3 Öğrencilerin Nakillerinin Yapılması Dilekçe 30 DAKİKA 

4 Diploma verilmesi Sözlü başvuru veya vekaletname 
Diplomanın iadeli taahütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe 

30 DAKİKA 

5 Orta Öğretim Kurumlarından Mezun Olan Öğrencilere 
Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi 

Dilekçe 1 SAAT 

6 Parasız Yatılılık Dilekçe 
Sağlık Raporu 
Ailenin Gelir Durumunu Gösteren Beyan 

1 SAAT 

7 Öğrenim Durum Belgesi 
(Diplomasını veya Tasdiknamesini Kaybedenlere ) 

Dilekçe 
Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

1 SAAT 

8 ÖSYM Adına Başvuruların Alınması Elektronik ortamda ilk müracaat okulumuzdan, daha sonra 
öğrenci kendi şifresi ile internete bağlı bir bilgisayardan 
kendiside yapabilir 

 

3 SAAT 

9 Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin Kurulu Kararlarına 
Yapılan İtirazların Bir Üst Kurula Gönderilmesi 

Dilekçe 3 İŞGÜNÜ 

10 Destekleme ve Yetiştirme Kursu Açılması ( DYK ) Dilekçe 5 İŞGÜNÜ 

11 Europass Belgesi Verilmesi Dilekçe 5 İŞGÜNÜ 

NOT: İnternet üzerinde yapılacak iş ve işlemlerde, yaşanacak olan teknik sorunlardan dolayı verilecek hizmetlerin tamamında süre uzayabilir 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine 

ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
lk Müracaat Yeri : Topakkaya Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi İkinci Müracaat Yeri : Aksaray İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

sim 

Unvan 

: Ramazan IŞLAK 

: Okul Müdürü 

İsim 

Unvan 

: Hacı Ömer KARTAL 

: İl Milli Eğitim Müdürü 

Adres : Yeşilçam Mah. Başak Sok. 6/1 TOPAKKAYA-AKSARAY Adres : Yeni Sanayi Mah.2/E 90 Bul. No:47 68100 AKSARAY 

Tel : (0382) 229 61 56 Tel : (0382)213 68 40,212 64 94 

Faks : (0382) 229 61 56 Faks : (0382) 213 68 14 
e-Posta : 762886@meb.k12.tr e-Posta : meslekiteknikegitim68@meb.gov.tr 
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